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Положение 

о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления, 

обучающихся МБУ ДО ДТ 

 
1.Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами:  

- Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273- ФЗ 

(ред. от 17.02.2023) «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ.  

силу с 28.02.2023) (ст.34, 61, 62); 

- Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ (с изменениями на 28 апреля 2023 года); 

- Устав  МБУ ДО ДТ. 

 

1.2. Родители (законные представители) обучающихся и сами учащиеся имеют 

право выбора учреждения дополнительного образования по направленности 

реализуемых в них дополнительных общеразвивающих программ, профиля 

объединения в соответствии со своими склонностями и способностями, а также 

иные права, предусмотренные действующим законодательством РФ. 
 

1.3.  Содержание дополнительных общеразвивающих   программ и сроки обучения 

определяются образовательной программой МБУ ДО ДТ, разработанной и 

утвержденной МБУ ДО ДТ. 
 

1.4. МБУ ДО ДТ     реализует дополнительные общеразвивающие программы в 

течение всего календарного года, включая каникулярное время. 
 

1.5.   МБУ ДО ДТ     организуют образовательный процесс в одновозрастных и (или) 

разновозрастных объединениях по интересам, а также индивидуально. В 



объединениях могут заниматься обучающиеся разных лет обучения по 

индивидуальному учебному плану. 
 

1.6. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы, осуществляется в 

порядке, установленном соответствующим локальным актом   МБУ ДО ДТ. 

 

1.7. Прием в   МБУ ДО ДТ обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется на общих основаниях. Для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья МБУ ДО ДТ организует образовательный процесс по 

дополнительным общеразвивающим программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

 

1.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся, администрацией МБУ ДО ДТ 

по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и 

возрастных особенностей обучающихся. 

 

1.9. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися 

их родители (законные представители) без включения в основной состав. 
 

2.  Организация приема обучающихся в МБУ ДО ДТ.                       

 

2.1. При приеме обучающихся в МБУ ДО ДТ не допускается ограничения по полу, 

расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 
 

2.2.  МБУ ДО ДТ обеспечивает прием обучающихся дошкольного и школьного 

возраста     с 4 до 18 лет. 
 

2.3. В зависимости от срока реализации дополнительных общеразвивающих 

программ, возраст обучающихся, на момент принятия в объединение, должен 

соответствовать тому, что завершить освоение образовательной программы он 

должен до 18 лет. 
 

2.4. Возраст   обучающихся и численный состав объединений, продолжительность 

занятий в них определяется Уставом МБУ ДО ДТ и СанПиН 2.43648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи» (утв. постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28) 

Занятия проводятся по группам, индивидуально и подгруппам или всем составом 

объединения. 

 



2.5. Прием  обучающихся  в  МБУ ДО ДТ  осуществляется до 15 сентября текущего 

учебного года и оформляется приказом директора  МБУ ДО ДТ  о зачислении, при 

предоставлении следующих документов: 

- письменное заявления родителей (законных представителей)  на имя директора 

установленного образца. (Приложение №1).  

 

2.6. При приеме  обучающегося  в учреждение последнее  обязано ознакомить его и 

(или) его родителей (законных представителей)  с Уставом  МБУ ДО ДТ, лицензией 

на право осуществления образовательной деятельности, образовательной 

программой, реализуемой в МБУ ДО ДТ, правилами внутреннего распорядка 

обучающихся в МБУ ДО ДТ, правилами приема, отчисления и восстановления 

обучающихся, правами и обязанностями обучающихся и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 
 

2.7. Прием обучающихся  может осуществляться  в МБУ ДО ДТ при наличии 

свободных мест, заявления родителей (законных представителей). 
 

2.8. При приеме детей в МБУ ДО ДТ родители (законные представители) дают 

согласие на обработку персональных данных.  

 

2.9. Вновь прибывшие обучающиеся могут осваивать дополнительные 

общеразвивающие программы по индивидуальным учебным планам.  

 
 

2.10. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях  МБУ ДО 

ДТ. 

 

3. Перевод обучающихся 

 

3.1. Перевод  обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на 

основе выполнения ими программных требований, по приказу директора  МБУ ДО 

ДТ. 

 

3.2. По письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается 

перевод обучающегося в течение учебного года с одного  объединения в другое (в 

том числе разной направленности).  

 

3.3. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, 

реализующее образовательную программу соответствующего уровня и 

направленности. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение 

 производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей). 
 

4. Порядок отчисления обучающихся из  МБУ ДО ДТ. 

 



4.1. Отчисление обучающихся из  МБУ ДО ДТ  осуществляется по следующим 

основаниям: 

- в связи с завершением обучения по образовательной программе; 

- досрочно. 

4.2. Настоящие Положение предусматривает следующие причины  досрочного 

отчисления обучающихся из  МБУ ДО ДТ: 

-  по инициативе обучающегося или  родителей (законных представителей) в связи с 

переводом в другое образовательное учреждение; медицинские показания и т.д.; 

-  по инициативе  МБУ ДО ДТ, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания за совершенные 

неоднократные грубые нарушения Устава  МБУ ДО ДТ; 

-  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей),  в том числе в связи с ликвидацией учреждения. 

 

4.3. В случае отчисления  обучающегося по инициативе  МБУ ДО ДТ, учреждение 

письменно уведомляет родителей (законных представителей) за 7 дней до 

отчисления обучающегося. 

Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение МБУ ДО ДТ 

в месячный срок с момента получения письменного уведомления. 

 

4.4. Досрочное отчисление обучающегося из  МБУ ДО ДТ  по инициативе 

обучающегося или  родителей (законных представителей) осуществляется приказом 

директора учреждения по письменному заявлению родителей (законных 

представителей). 

 

4.5. В случае досрочного отчисления по требованию родителей (законных 

представителям) последним выдается справка об уровне освоения обучающимся 

образовательной программы. 

 

5. Восстановление обучающихся МБУ ДО ДТ. 

 

5.1. Обучающийся, отчисленный из учреждения, по инициативе обучающегося до 

завершения освоения программы, имеет право на восстановление для обучения в 

течение пяти лет после отчисления из учреждения при наличии  свободных мест. 

 

5.2. Порядок и условия восстановления обучающихся в МБУ ДО ДТ,  отчисленного 

по инициативе МБУ ДО ДТ определяется настоящим положением.  

 

 

 

 

 

 
 

 



                                                                                                                                           Приложение1 

 Директору МБУ ДО ДТ с. Хлевное 

Перминовой Вере Владимировне 

родителя (законного представителя) 

______________________________, 

(Ф.И.О. полностью) 

дата рождения «___»_________________г., 

проживающего(ей) по адресу 

______________________________________ 

паспорт: серия _______ номер____________ 

выдан (когда, кем)______________________ 

______________________________________ 
СНИЛС_______________________________ 

тел.:__________________________________ 

e-mail.________________________________ 

 

заявление. 

Прошу принять моего ребенка на очное обучение, в том числе с применением 

дистанционных технологий, 
 

(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения) (обязательное поле для заполнения) 

 
(документ, удостоверяющий личность ребёнка) (обязательное поле для заполнения) 

 

(СНИЛС) (обязательное поле для заполнения) 

 
(номер сертификата дополнительного образования) (обязательное поле для заполнения) 

Обучающегося в _____________________________________________________________. 
                                                                                                                                                      (школа)     (класс) 

в объединение _______________________________________________ в 2023- 2024 учебном году. 
                                   (указать конкретную группу, кружок учреждения)  

Желаемое время занятий (подчеркнуть): I половина дня/II половина дня. 

С лицензией на право ведения образовательной деятельности, Уставом муниципального 

бюджетного учреждения дополнительного образования Дом творчества с. Хлевное, основными 

дополнительными общеразвивающими общеобразовательными программами и иными локальными 

актами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями 

ознакомлен и обязуюсь выполнять. 

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2006 №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» и в соответствии с Положением о защите, 

хранении, обработке и передачеперсональных данных обучающихся, с целью обеспечения 

уважения прав и основных свобод моего ребенка, в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную, семейную и врачебную тайну, осуществления безопасного образовательного 

процесса и управления им, даю согласие МБУ ДО ДТ на обработку с использованием и без 

использования средств автоматизации, в том числе сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 

уничтожение, передачу в Управление образования и науки Липецкой области своих 

персональных данных и персональных данных моего ребенка. 
Согласие на обработку персональных данных дается на срок обучения моего ребенка в МБУ ДО 

ДТ с. Хлевное с правом последующего хранения и может быть отозвано мной в любой момент по 

письменному заявлению. 

Дата __________                 ____________________________________________ 
подпись родителя (законного представителя) 

С Положением об электронном обучении и использовании дистанционных образовательных 

технологий при реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в 

МБУ ДО ДТ с. Хлевное ознакомлен(а). 

Дата __________                 ____________________________________________ 
подпись родителя (законного представителя) 
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